How to book a video conference
The first log in to the system

Start with clicking on Login button at https://meetings.cesnet.cz/
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© After clicking on ,Legin“ button, choose your © !f you get this screen, check the information
account provider. and continue to , Request an account in
o . . elnfrastructure”
@ Choose your institution by clicking on its title.
€« C' | 8 https://perun.metacentrum.cz/perun-registrar-fed/?vo=einfra&targetnew=https%3A%2F%2Fshongo-auth-dev.cesnet.cz%2Ft = =
(© Discovery service x
€ > Ccla | =
Application for elnfra
Prihlasit aétem
Hostel IdP
9 Czech elnfrastructure
Masarykova univerzita
Name* Mirhal Rahal
Jing et E-mail* miso@outiook. sk
& b Organisation where are you from* P
@ Request an account in elnfrastructure
Kazdy uzivatel sluzeb e-Infrastruktury CESNET (dale jen ) wch & CESNET z. 5. p. 0., se sidlem
Zikova 4, 160 00 Praha 6 (dale jen “Spravce”) jako provozovateli e-Infrastruktury, poskytujici své osobni Gdaje a dal3i data v ramei vyuziti
sluzeb e-Infrastruktury, udéluje timto Spravci svij vyslovny souhlas ve smyslu ustanovenim § 5 zakona &. 101/2000 Sb., 0 ochrang
osobnich tdajfi a © zméné nékterych zakond, v platném znéni, se zpracovanim uZivatelem poskytnutych osobnich daiji a dalsich dat.
Uzivatel poskytuje Spravci osobni Gdaje a dalsi data zejména za ticelem zpfistupnéni sluZeb e-Infrastruktury uzivateli e-Infrastruktury,
Zpracovani a vyuziti v rami internetovych server(i provozovanych Spravcem, dale k vzajemné komunikaci ve smyslu zakona &. 480/2004 -
© CESNET, CERIT 2011 - 2014
O The screen from tH® step will be shown. O congratulations! You have successfully
Choose your institution. created an account in the booking system.
[T Rezervaéni systém - Hlav: x
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Nahlasit probléem

Hlavni stranka

Toto je testovaci server systému Shongo uréeny pouze pro vyvojare tohoto systému.

Pro uZivatele je uréen server hitps://meetings.cesnet.cz.

Dosud jste si nezvolili Vas preferovany jazyk (e-mailové upozornéni budou vicejazycne).

Dosud jste si nezvolili VaSe domovské €asové pasmo (e-mailové upozornéni budou v ¢asovém pasmu UTC).

Prejete si pouZit pokro€ilé uZivatelské rozhrani? m
V pokrocilém uzivatelském rozhrani mlizete napi. filtrovat dle atributi v seznamu mistnosti na hlavni

strance.

Do pokrocilého uzivatelského rozhrani se miizete pfepnout také pozdégji (kliknutim na Nastaveni v horni &asti
stranky).



https://meetings.cesnet.cz/

How to book a video conference

If it is a one-time event

Login before you start
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© Click on ,Create new virtual room".
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Rezervacni systém (TEST)

Nastaveni  Napovéda Sprava zdroji - £ Demo User - +01:00

Hia 3 Nahlasit problém

Hlavni stranka

Co si prejete udélat?

= Vytvofit novou virtualni mistnost o

Multimédia Bezpe&nost Identita ‘?. PrihlaSeni

®) In the ,Quick creation of one-time room* table
choose technology, number of attendees
and the length of the video conference.
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sit | Vypotty Spoluprace: Bezpegnost

Rezervagni systém (TEST)

Nastaveni  Napovéda Sprava zdroji + £ Demo Tester ~ +01:00

Hlavni stranka '~ P =

B vytvorit © Parametry mistnosti

Nahlésit problém

© uzivatelské opravnéni O Ucastnici © Potvizeni

VasSe mistnosti Vase acast v mistnostech Zasedaci mistnosti

Seznam mistnost/, které viastnite nebo kieré VAm byly zpfistupnény ostatnimi uZivateli =

Typ @ Nazev mistnosti Technologie Casovy tisek stav @ Akce

CESNET

MetaCentrum

PERUN

9 If the information is correct click on the
.Finish" button.

7 Rezervacni systém -Priv. x |__Y
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& hitps://shongo-dev.cesnet.cz/wizard/room/confirm

Vypotty | Ulozis® | Spoluprdce = Mulimédia = Bezpefnost | Identita

Nastaveni # Demo Tester ~ +01:00

Rezervaéni systém (TEST)

Népovéda

© Geeait

Spréva zdrojt ~

Hlavni stranka | P e Nahlasit problém

@ Vytvorit mistnost © Parametry mistnosti

Potvrzeni

Opravdu si pfejete vytvorit zvolenou rezervaci?

Typ: Jednorazova mistnost

Technologie: H.323/SIP
Poget igastniki: 3

Pozadovany Easovy tisek: 14.11.2014 17:39:00 (-5 minut)

19:39:00
Opakovéni: zadné
Utivatelské opravnéni: & Demo Tester
Ugastnici: Demo Tester (Ugastnik)

Upozoritovat igastniky: Ne
Pokud ano zvolte Dokongit

Zpet Zrusit

fﬁintz The difference between one-time an?\
permanent room is that to the one-time room is

always assigned random connection

address/number and after the end of the session

the content of the room is erased. The permanent

room has permanent address/number and its

Jakou mistnost si prejete vytvofit?
= Jednorazovou mistnost

Jednorazova mistnost slouzi k uskuteénéni jednoho
dng Mistoai ie G&astnikiim k dispozici po celou zareze

Used technology

hovoru a jeho alni doba je omezena v Fadu
Bl je odstranéna. Pokud si

Rl identifikatory (napr.

b2 Connect adrel

mber of attendeg

ednorazové mistnosti:

H.323/SIP Adobe Connect
2 GBastnici  30minut | lhodina 2 hodiny, hodiny 30minut  lhodina  2hodiny 3 hodiny
3 G&astnici | 30minut || 1hodina || 2 hodin hodiny | 30minut | 1hodina | 2hodiny | 3 hodiny
4 (Eastnici  30minut  1lhodina 2 hodin) 3 hodiny 30minut  lhodina 2hodiny 3 hodiny
5 acastnikdl | 3ominut | 1hodina | 2hodiny = 3 hodiny 30minut \ylhodina ~ 2hodiny 3 hodiny

+ Permanentni mistnost
Permanentni mistnost slouzi k uskuteénéni vice konferenénich hovor schilze). Mistnost miize byt
vytvorena pro delsi asové obdabi (v fadu let), ale po celou dobu neni Ggastnikim k dispozici. Pro kazdy konferenni hovor
uskute&n&ny v permanentni mistnosti je potfeba zarezervovat kapacitu, ktera uréuje kolik ucastniki se bude moci do
mistnosti pripojit. Vyhodou permanentni mistnost je, Ze tato mistnost dostane jednorazové piidéleny identifikatory (nézev,
H.323 &islo nebo Adobe Connect adresu) a tyto identifikatory se po celou dobu existence mistnosti neméni (samoziejmé
pokud 0 zménu nepoZadate). Tedy identifikatory mistnosti jsou stejné pro vSechny konferenéni hovory, které se v ni
odehrajou.

(4] Congratulations! Now wait until the status of the

room is changed to ,open” and you can connect.
Attendees can connect according to the

information set in ,Connection options™.
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Hiavni stranka | Deta

Jednorazova mistnost

Rezervace

UZivatelské opravnéni Ugastnici ‘Ovladani mistnosti

Typ: Jednorazova mistnost

Technologie: H.323/SIP Histo

Poéet Gdastnikil: 3 Vytvofen
Zarezervovany Easovy sek: 14.11.2014 17:54:25 14.11.20°
19:39:00
Opakovani: Zadné
Stav: oteviena p
MoZnosti pfipojeni: 95008705
UZivatelské opravné & Demo Te Telefon: +420950087050
Ugastnici: Demo Test{ H.323 GDS &islo: (00420)950087050
Upozoriovat Géastniky: Ne H.323 URI: 950087050@mcuc.cesnet.cz
‘ H.323 IP: 195.113.222.60 050#
Vytvofeno: 14.11.2014
SIP URI: 950087050@cesnet.cz
Zobrazit po SIP IP: 195.113.222 60 050#
Nal

\eantent is kept J



How to book a video conference

If you meet regularly

Login before you start
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Part 1. - Creating a permanent room

© Click on ,Create new virtual room" ® In the ,Quick creation of one-time room" table
click on ,Permanent room"
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e-Infrastruktura
CESNI

Sit  Vjpotty  Ulozistt  Spoluprdce  Multimédia  Bezpegnost Identia

Rezervacni systém (TEST) Nastaveni  Napovéda Sprava zdrojii ~ & Demo User v +01:00
H tranka Nahlasit problém Rezervaéni systém (TEST) Nastaveni  Néapovéda Sprava zdrojfi ~ £ Demo Tester ~  +01:00
Hiavni strénka | P e Nahlésit problém
H |aVI’ll Stran ka @ Parametry mistnosti © uzivatelské opravnéni © Ugastnici © Potvizeni
Co si pfejete udélat?
« Vytvofit novou virtualni mistnost o Jakou mistnost si prejete vytvofit?

+ Jednorazovou mistnost
a mistnost slouzi k i jednoho hovoru ajeho imélni doba je omezena v Fadu
dnii. Mistnost je G&astnikiim k dispozici po celou zarezervovanou dobu a po jejim uplnynuti je odstranéna. Pokud si
vicekrat po sobé zarezervujete jednorazovou mistnost, miizete dostat pridélené mistnosti s réznymi identifikatory (napr.
Seznam mistnosti, které viastnite nebo které Vam byly zpfistupnény ostatnimi uZivatel e riizné nazvy, H.323 &isla a Adobe Connect adresy).

VaSe mistnosti Vase agast v mistnostech Zasedaci mistnosti

T @ Nazev mistnosti Technologie Easovy isek Stav @ Akee Ix Rychlé vytvofeni jednorazové mistnosti:
H.323/SIP Adobe Connect

2ucastnici | 30minut || 1hodina || 2hodiny | 3hodiny | | 30minut | 1hodina || 2hodiny | 3 hodiny

3ucastnici | 30minut || 1hodina || 2hodiny | 3hodiny | | 30minut | 1hodina || 2hodiny | 3 hodiny

4 GEastnici  30minut  1hodina  2hodiny 3 hodiny 30minut  lhodina  2hodiny 3 hodiny

5 agastnikdl | 30 minut Pdma 2hodiny 3 hodiny 30minut  lhodina 2hodiny 3 hodiny

®CESNET

Permanentni mistnost

Permanentni mistnost slouzi Enéni vice &nich hovord (napf. & schiize). Mistnost miize byt
vytvorena pro del3i casové obdobi (v fadu let), ale po celou dobu neni GEastnik(im k dispozici. Pro kazdy konferenéni hovor
uskute&n&ny v permanentni mistnosti je potfeba zarezervovat kapacitu, ktera uréuje kolik uéastniki se bude moci do

.

MetaCentrum ax: 4420 - mistnosti pipojit. Vyhodou permanentni mistnostije, Ze tato mistnost dostane jednorazové pridéleny identifikatory (nézev,

y H.323 Eislo nebo Adobe Connect adresu) a tyto identifikatory se po celou dobu existence mistnosti neméni (samoziejmé

PERUN Y Ty se p )
pokud 0 zménu nepoZadate). Tedy identifikatory mistnosti jsou stejné pro vSechny konferenéni hovory, které se v ni
odehrajou.

© Fill in othe ne-time information, technology, O Congratulations! Your room has been created!
title and description of the room, room Attendees can not connect yet, but you have
validity, and PIN, which will be required when gained credentials which can be found in

connecting to the room. .Connection options”, and are valid until the

@ Click on the ,Finish" button.

end of room validity.
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Rezervaéni systém (TEST) Nastaveni  Nép Sprava zdroji ~ £ Demo Tester +  +01:00 Rezervacni systém (TEST) Nastaveni
Hiavni strénka | P e Nahlésit problém Hlavni stranka.
@ vytorit mistnost ) Parametry m © uzivatelské opravnéni O Ucasici © Potvizeni P t . . t t T t
Vytvoiit permanentni mistnost )
9 Rezervace UZivatelské opravnéni Ugastnici Ovladani mistnosti Nahravky
Technologie: H.323/IP v
Typ: Permanentni mistnost
Popis: Miestnost na testovanie Gastych schodzok . .
Technologie: H.323/SIP H IStOfI
Nézev mistnosti Test Néazev mistnosti: Test Vytvofeno
Zasitek: 20141115 Zarezervovany ¢asovy Gsek: 15.11.2014 0:00:00 14.11.2014
25.7.2015 23:59:59
Konec: 20150725 . i .
Popis: Miestnost' na testovanie Gastych schodzok
PIN: p Stav: vywo?en?
MoZnosti pfipojeni: 95008705
e | s e ——
UZivatelské opravnéni: & Demo Te Telefon: +420950087050

Uéastnici: Demo Test{ H.323 GDS &fslo: (00420)950087050

Upozoriiovat agastniky: Ne H.323 URL: 950087050@mcuc.cesnet.cz
CE S N ET N _ H.323 IP: 195.113.222.60 050#
——————————— — Vytvofeno: 14.11.2014,

SIP URL: 950087050 @cesnet.cz

Zobrazit poj

SIP IP: 195.113.222.60 050#




How to book a video conference

If you meet regularly

Part 2. - Reserving the capacity of the room

Why do | have to reserve the capacity? What is it?

Good question! Although the permanent room can exist for some years, it can not be available all the
time — it is necessary to reserve the capacity of the room at the time of scheduled meeting. Let us
imagine the permanent room as a room with a table without chairs. Chairs are in this case a valuable
commodity and so they are available in the room only when it is necessary. By reserving the capacity

you are saying that you will need the chairs in the room at selected time. The reason for the need to
reserve the capacity of the room is that the software license allows only the restricted number of users

communicating at the same time.

Detailed description of the capacity of the room can be found in the ,Help“ section of the system.

© The room you have created can be found in the
first part of ,.Your rooms" section on the main
page. Click on ,Reserve capacity”

@ Fill out required information like the signature
of the reservation, a number of attendees,
time of the event start, the length of the
reservation, and PIN for access to the room.
Choose if you require recording.

9 Recurrence can be set if needed.

@ Click ,Finish* to continue.

Uloziste Multimédia

Spoluprace Bezpednost | Identita

Rezervagni systém (TEST)

Nastaveni  Napovéda Sprava zdrojti ~ £ Demo Tester ~  +01:00

Hlavni strénka | Priivodce

Nahlésit problém

@ zarezervovat kapacitu pro permanentni mistnost

@ Ucasmici © Potvrzeni

Zarezervovat kapacitu pro existujici permanentni mistnost

Pro permanentni mistnost: Test (H.323/SIP)

Platnost: 15.11.2014 - 25.7.2015

Popis: Stretnutie v pondelok
Pocet ticastnikii: 3

Easové pasmo: Vase aktudlni - Eviopa / Praha (+01:00)

Zatatek: 2014-11-17 13:00 5 minut pred
Délka: 15 minut v | zadné minut po
0 Opakovani:  @® zadné O denni O tydenni do
PIN:
Nahrévat: (@ Q
pokane

In case you have any questions, contact us at
vidcon@cesnet.cz.
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Nastaveni

Rezervacni systém (TEST)

Napovada Sprava zdroj(l € Demo Tester » +01:00

Hlavni stranka Nahlésit problém

Hlavni stranka

Co si piejete udélat?
« Vytvofit novou virtualni mistnost

Vase mistnosti ~ VaSe Ggastv mistnostech  Zasedaci mistnosti

Seznam mistnosti, které viastnite nebo které Vam byl zpiistupnény ostatnimi uZivateli =
Ty © Nazev mistnosti Technologie Casovy dsek Stav @  Akee Ix
Permanentni mistnost ~ Test H.323/SIP 15.11.2014 0:00 - 25.7.2015 23:59 woiena  ®| & @

Rezervace kapacity pro Test

o Zarezervovat kapacitu

GECESNET

© Congratulations! The room will be available to
attendees in reserved time. Attendees can
connect by address/number of the permanent
room, which will be same for all capacities.
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Rezervacni systém (TEST) Nastaveni  Napovéda Sprava zdrojii ~

Hlavni stranka | Detail mistnosti | Kapacita

Kapacita permanentni mistnosti Test

Rezervace UZivatelské opravnéni Ugastnici Ovladani mistnosti Nahi
Typ: Kapacita mistnosti
Pro permanentni mistnost: Test }'

Pocet ucastnik(i: 3

Zarezervovany €asovy Gsek: 17.11.2014 13:00:00 (-5 minut)
13:15:00
Opakovani: zadné

Popis:

Stretnutie v pondelok
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