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1. O této prirucce

Tato pfirucka je uréena tém, kdo schizky v CESNET Meetings zakladaji a fidi. Popisuje typy mistnosti
a pfihlaseni, moderdatorské funkce, pfipojeni telefonem a podminky sluzby. Postup prvniho pfipojeni
a ovladani schiizky pro bézné ucastniky je v dokumentu CESNET Meetings — Pripojeni a pouZivani.

Vé

2. Konferencni mistnosti a prihlaseni

Schlizka v CESNET Meetings probihd vidy v néjaké mistnosti — to je jednoduse adresa
https://meet.cesnet.cz/NazevMistnosti. Mistnost vznika ve chvili, kdy do ni vstoupi prvni
uzivatel, a zanika, jakmile ji vSichni opusti.

2.1. Typy mistnosti

e Bézna (chranénd) — Jakykoli ndzev, ktery si zvolite. Prvniho uZivatele sluzba vyzve k ptihlaseni
pres edulD.cz (ovéfeni vici login.cesnet.cz). Po pfihlaseni mistnost vznikne a tento uZivatel je
moderator. Dalsi Ucastnici se pak pFipojuji bez prihlaseni.

e Vefejnd — Vybrany ndzev, ktery provozovatel zaradil mezi verejné (viz nize). Prvni uZivatel
uvidi stejné okno s vyzvou k pFihlaseni, ale pfihlaseni je jen lokalni — jedno kliknuti navic, nic
se nikde neovérfuje. Tento uZivatel je moderator. Dalsi Ucastnici jen zadaji jméno a pfipoji se.
Mistnost miZe mit navic PIN.

e Pfipojeni telefonem — Pro vybrané mistnosti je zfizeno telefonni Cislo (viz Pfipojeni

telefonem).

Klicové: at je mistnost vefejnd, nebo ne, prvni uZivatel vidy dostane okno ,musite se
prihlasit". U vefejnych mistnosti je to jen jedno kliknuti bez zadavani hesla; u ostatnich
probéhne skutecné pfihlaseni pres edulD. Jakmile je v mistnosti prvni pfihlaSeny uZivatel,
vSichni ostatni se pfFipojuji bez prihlaseni.

2.2. Prvni vstup do mistnosti krok za krokem

Kdy? do mistnosti vstoupite jako prvni (kliknete na Vstoupit do setkdni), Jitsi zobrazi okno ,,Ceka se na
hostitele..." s tlacitkem Jsem hostitel. Co se stane po kliknuti, zavisi na typu mistnosti:

Verejna mistnost — prihlaseni je lokalni a okamzité:

1. Kliknéte na Jsem hostitel.
2. SluZba vas bez jakéhokoli dalsiho dotazu vrati zpét do mistnosti.

3. Schlizka je zaloZena, jste moderator. (U nékterych vefejnych mistnosti se toto kliknuti
provede automaticky a okno jen kratce problikne.)

Bézna (chranéna) mistnost — probéhne skutecné prihlaseni pres edulD:
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1. Kliknéte na Jsem hostitel.
2. Otevre se prihlaSovaci stranka login.cesnet.cz. Vyberte svou domovskou organizaci a
pfihlaste se jejimi ptihlasovacimi udaji.

3. Po Uspésném prihlaseni vas sluzba vrati zpét do mistnosti, schizka se zaloZi a jste

moderator.

Pfihlasit (ctem [cesnet Q)
CESNET Eegnet
CESNET - Pfihlasit pies Apple

CESNET - Prihlasit pfes GitHub o
CESNET - Pfihlasit pfes Google G
CESNET - Pfihlasit pres LinkedIn m
CESNET - Prihlasit pfes Microsoft =

CESNET - Prihlasit pies ORCID

b = = 07 2 [0 01 = = i3

Prihlaseni pres edulD plati pfiblizné 8 hodin; poté je pfi zaklddani dal$i mistnosti potieba se prihlasit
znovu. Prihlasujete se ke sluzbé, ne k jedné mistnosti — béhem platnosti relace mlzete zakladat i
dalsi mistnosti.

Jsem host bez uctu edulD a chranéna schlizka jesté nezacala. Do mistnosti se
nedostanete dfiv, nezZ ji zaloZi prvni pfihlaseny uZivatel. Pockejte, aZ organizator schlizku
zahdji, a nactéte stranku znovu.

2.3. Kdo je moderator

Moderatorem je ten, kdo mistnost zaloZil — tj. prvni uzivatel, ktery proSel oknem s pfihlasenim. Roli
moderatora nelze ptidélit predem konkrétnim lidem ani konkrétnim mistnostem.
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Kazdy, kdo se do mistnosti ptipoji, az kdyZ uz bézi, je béZny ucastnik.

Projde-li ptihlasenim vic lidi (u chranéné mistnosti), jsou moderatory vSichni.

Moderator mlze béhem schlizky pfedat/rozsifit moderatorska prava na dalsiho ucastnika z
jeho kontextové nabidky (pokud tuto volbu klient nabizi).

Odejde-li jediny moderator, schlizka pokracuje dal, ale ¢ast moderatorskych funkci neni
dostupnd, dokud oknem s pfihlasenim neprojde nékdo dalsi.

Podrobnosti o moderatorskych funkcich viz Pro moderatory.

2.4. Verejné mistnosti

,Verejnd" mistnost znamena, Ze provozovatel navazal jeji nazev na lokalni (neovérované) prihlaseni —

prvni uzivatel se do ni dostane jednim kliknutim, bez edulD.

Nikde se nezverejiiuji. Neexistuje verejny seznam. O nazvu vi jen ten, kdo o mistnost
poZadal, a jeho lidé.

Vznikaji na vyZzadani. Chcete-li pro svij tym nebo pravidelnou akci trvale otevienou mistnost
(napf. nase-skupina, tydenni-porada), napiste administratorovi (viz Podminky sluzby a
soukromi). Ten dany nazev zaradi mezi vefejné; od té chvile na adrese
https://meet.cesnet.cz/<nazev> funguje bez pfihlasovani.

Volte nazev tak, aby nekolidoval s jednorazovymi schlizkami jinych lidi — kratka obecna slova
(test, porada) nejsou vhodna.

Otevieni nebo zruseni vefejné mistnosti se projevi hned, bez vypadku.

2.5. PIN mistnosti

Verejna mistnost mlzZe byt navic chranéna kédem PIN. Otevie se pak stdle bez pfihlaseni, ale

prohlize¢ kazdého vyzve k zadani PIN v okné ,,PoZzadovano heslo".

Pozadovano heslo

Co je dobré védét:



2.6.

PIN je vyZadovan po vSech, véetné toho, kdo mistnost otevira.

Na velikosti pismen u PIN zalezi (na rozdil od ndzvu mistnosti).

Telefonni pfipojeni se na PIN neptd — mistnost s PIN zlstavd dostupnd hovorem (viz
Pfipojeni telefonem).

Podmistnosti (breakout rooms) PIN nechrani.

PIN vam sdéli organizator schiizky. Neuvadéjte ho do ndzvu mistnosti ani do pozvanek.

Kdyz moderator heslo v dialogu MoZnosti zabezpeceni smaze, pfi dalSim prichodu se PIN
nastavi znovu. Trvale ho odebere jen administrator.

ZaloZeni a sdileni schlizky

Vymyslete nazev mistnosti (delsi a Spatné uhodnutelny pro neverejné schilizky).

Otevrete https://meet.cesnet.cz/NazevMistnosti a projdéte oknem s ptihlasenim
(u chranéné mistnosti pres edulD).

Uc&astnikiim roze$lete celou adresu mistnosti. PouZijte k tomu i tladitko Pozvat lidi ve schiizce
(dialog Pozvat dalsi lidi).

Pro pravidelné porady pouZivejte stale stejny nazev — odkaz pak plati naporad. Ma-li byt bez
pfihlasovani, pozadejte o zafazeni mezi vefejné mistnosti.

Pozvat dalsi lidi

Pozvat vaSe kontakty

(I

Pozvéte ostatni tak, Ze jim poslete odkaz na setkani

@ meet.cesnet.cz/pubi

Sdilet pozvanku na setkani

u) & C ]




3. Pro moderatory
Moderator ma navic nastroje pro spravu Ucastnik(l a zabezpeceni mistnosti.

3.1. Jak se stanu moderatorem

e Zalozenim mistnosti — tim, Ze do ni vstoupite jako prvni a projdete oknem s pfihlasenim (u
chranéné mistnosti pfihlaseni pres edulD, u vefejné jen jedno kliknuti).

e Roli nelze pfidélit predem konkrétni osobé ani konkrétni mistnosti. Podrobné viz Konferenéni
mistnosti a prihlaseni.

o Obvykle je moderator jeden — ten, kdo mistnost zalozZil. Moderatord je vic jen tehdy, kdyz
oknem s pfihlasenim projde vic lidi (napt. se do chranéné mistnosti dostavi dfiv, nez ji nékdo
spusti). Kdo se pfipoji az k béZici mistnosti, moderator neni.

e Moderator miZe béhem schlzky pfedat moderatorska prava dalsimu uUcastnikovi z jeho
kontextové nabidky v seznamu Ucastnik( (pokud tuto volbu klient nabizi).

3.2. Sprava ucastniku

V panelu U&astnici ma u sebe kazdy Gcastnik tla¢itko Ztlumit a nabidku eee. Mikrofon si G¢astnik po
ztlumeni zapne zpét sam — vynutit zapnuti nelze.

Nabidka eee u Gcastnika obsahuje:

e Povérit moderatora — udéli ucastnikovi moderatorska prava.

e Vyhodit — odpoji Ucastnika ze schlizky (mUZe se vratit, neni-li zapnuta cekarna).
e Zobrazit na stage — pfipne Ucastnika na hlavni plochu.

e Poslat soukromou zpravu — soukroma zprava v chatu.

e  Ztisit vSechny ostatni / Vypnout kameru ostatnich / Stop screen-sharing for everyone else —
ztlumi, vypne kameru nebo ukonci sdileni vSem kromé tohoto ucastnika.

Dole v panelu je Ztlumit vSechny a nabidka eee s moderaci zvuku a videa (viz nize).



3.3. Moderace zvuku a videa

s v

Ve spodni ¢asti panelu Uéastnici je tlac¢itko Ztlumit vSechny a vedle néj nabidka eee. Ta obsahuje:

e Zastavit vSem video — vypne kameru véem ucastniklim najednou.

e Povolit uéastnikiim — tfi prepinace: zda si Uc€astnici sméji sami zapnout zvuk, spustit video a
sdilet obrazovku. Kdyz prepinac¢ vypnete, danou véc uZ ucastnik sdm neudéld — musi
»Zvednout ruku" a vy mu ji povolite.

e Vice moznosti moderovani — dalsi nastaveni.



Utastnici setkani (2)
8% Pozvat nékoho
Hledat GEastniky

T2 Test2

T Test (vy)

Pridat podmistnost

(21 Zastavit viem video

Stop everyone’s screen-share

Povolit ikiim
+  Zapnout zvuk sami sobé
~  Spustit jejich video

~  Start screen sharing

sas  Vice moZnosti moderovani

Ztlumit vSechny ﬂ

3.4. Zabezpeceni mistnosti

Dalsi akce - MozZnosti zabezpeceni:



Moznosti zabezpeceni

Mod lobby vam umoZhuje zabezpedit setkani tim, Ze se idé
mohou piipojit aZ po formainim schvaleni moderatorem.

Zapnout lobby ®

MiiZete pro seficini nastavit heslo. UEasinici budou muset heslo
zadat, neZ se budou moct do setkani phipojit.

Pridat heslo

Sifrovani end-to-end Je zatim EXPERIMENTALNI. Berte
prosim v avahu, Ze kdyZ zapnete Sifrovani end-fo-end,
vypnou se serverové sluzby jako: nahravani, Zivy prenos
a piipojeni po telefonu. Také méjte na paméti, Ze setkani
bude fungovat jen lidem, kiefi se pfipoji z prohliZze&i s
padporou vioZitelnych proudii.

Povolit Sifrovani end-to-end

o Cekarna (lobby) — Novi pfichozi ¢ekaji, dokud je moderator nevpusti. Vhodné pro citliva
jednani.
o Pridat heslo — Uzamkne mistnost heslem, které feknete jen Gcastnikdim.
o Sifrovani end-to-end (E2EE) — Volitelné; podporuji jen nékteré prohlizace a vypina serverové
funkce (napf. telefonni branu).
Pozor u vefejnych mistnosti s PIN. Pokud mda mistnost prednastaveny PIN (viz kapitola

,PIN mistnosti"), tak i kdyZ heslo v tomto dialogu smazete, pfi dalsSim pfichodu se PIN
nastavi znovu. Trvale ho odebere jen administrator.

3.5. Podmistnosti (breakout rooms)

Oteviete panel Udastnici (tlacitko ve spodnim panelu). Dole je tladitko Pfidat podmistnost —
zobrazuje se jen moderatorim.

1. Pridat podmistnost — vytvorte potfebny pocet podskupin.

2. Ucastniky do nich pfifadite z jejich nabidky eee, nebo automaticky.

3. U kazidé podmistnosti je tlacitko PFfipojit se a nabidka eee (pfejmenovat, zrusit, poslat
Ucastniky zpét do hlavni mistnosti).
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Ugastnici setkani (2)
" Poavat nékoho
Hledat ucastniky

T2 Test2

T Test (vy)

Podmistno... Pripojit se 000

Pidat podmistnost

Ztlumit viechny ﬂ

Podmistnosti nejsou chranéné PINem hlavni mistnosti.

3.6. Ukonceni schlizky

e Opustit schtzku (Cervené tladitko) — odejdete jen vy; schiizka bézi dal, dokud v ni nékdo
zUstane.

e Je-li dostupné Ukoncit schiizku pro vSechny, odpoji vSechny Gcastniky a mistnost zavre.

4. Pripojeni telefonem

Do schizky se Ize pfipojit i klasickym telefonnim hovorem — napfiklad kdyz nékdo nema po ruce
pocita¢ nebo ma potize se zvukem v prohlizeci. Telefonni pfipojeni je pouze zvukové (bez obrazu a
sdileni).

4.1. Jak to funguje

Telefonni pfipojeni neni dostupné pro libovolnou mistnost. Funguje na principu pevné vazby:
telefonni cislo - konkrétni mistnost. Kdo pfidélené Cislo vytoci, ocitne se rovnou v té mistnosti —
nezadava zadny kdéd ani nazev, spojeni probéhne pfimo.

11



o Cislo vznika na vyzadani. Napiste administratorovi (viz Podminky sluzby a soukromi), o
kterou mistnost jde; administrace pro ni telefonni ¢islo zfidi a sdéli vam ho.
e Jedno dislo vede vidy do jedné konkrétni mistnosti.

o C(islo predejte Gcastnikiim, ktefi se budou pfipojovat telefonem, spolu s odkazem na
mistnost.

4.2. Postup pro volajiciho

1. Vytocte telefonni Cislo, které patfi k dané mistnosti.
2. Po spojeni jste ve schizce — uslysite ostatni Ucastniky a oni uslySi vas. V klientu lJitsi se
objevite jako Ucastnik pripojeny telefonem.

4.3. Co je dobré védét

e PIN verejné mistnosti telefon nefesi. Pripojujete-li se hovorem do mistnosti s PINem, zadny
kdd nezadavate — spojeni probéhne ptrimo. (PIN chrani jen vstup z prohlizece.)
e Heslo nastavené moderatorem za béhu ani ¢ekarna (lobby) se na telefonni Ucastniky

nevztahuji stejné jako na prohlize¢ — domluvte se s moderatorem predem.

e Vytaceni ven (aby schlizka zavolala na vase cislo) neni podporovano — hovor vidy zahajuje
volajici smérem do sluzby.

e  Ztlumeni: telefonniho Ucastnika mzZe ztlumit moderator; zpét si mikrofon zapne sam (na
nékterych telefonech tladitkem, jinak pozada o odmlceni hlasem).

e Kvalita zvuku odpovida béznému telefonnimu hovoru.
4.4. Reseni potizi
e Hovor se spoji, ale je ticho v jednom sméru — Zavéste a zavolejte znovu; pretrvava-li to,
nahlaste to podpore s ¢asem hovoru.

o Nelze se dovolat — Ovérte, Ze vytacite spravné Cislo v mezindrodnim formatu; zkuste z jiné
sité.

e Ocitl jsem se v jiné mistnosti, nez jsem cekal — Zkontrolujte, Ze mate Cislo prirazené té
spravné mistnosti — jedno cislo = jedna mistnost.

Podrobnéji viz Re$eni potizi — samostatna piirucka.

5. Podminky sluzby a soukromi

Tato stranka shrnuje pravidla pouZivani a zpracovani Gdajd z pohledu uZivatele. Pouzivani
sluzby se fidi pravidly pfijatelného uzivani sité a sluzeb CESNET a pravidly federace edulD.

5.1. Kdo muze sluzbu pouzivat

o Zakladat schizky (pfihlaseni pres edulD.cz) mohou zaméstnanci a studenti instituci
zapojenych do ceské akademické federace identit edulD.
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o Pripojit se do jiz bézici schlizky maze kdokoli, komu organizator posle odkaz — véetné hostl
mimo akademickou sféru.

e Veiejné mistnosti (bez prihlasovani) a telefonni cisla k mistnostem zfizuje na vyzadani
administrator pro konkrétni dotéené pracovisté &i tym; nejsou nikde verejné vypsané. Zadost
viz Dostupnost a podpora nize.

e Pouzivani se Fidi pravidly pfijatelného uzivani sité a sluzeb CESNET (Acceptable Use Policy) a
pravidly federace edulD.

5.2. Co se 0 vas zpracovava

o P¥i pFihlaseni pfes edulD preda vase domovska organizace sluzbé omezenou sadu udaji o
identité (napf. jméno a identifikator), aby vdm mohla byt pfidélena role moderatora. Relace
prihlaseni ma omezenou platnost (fadové hodiny).

e Béhem schlizky se prenaseji obraz, zvuk, chat a dalsi obsah, ktery sami sdilite. Zobrazované
jméno si volite pfi vstupu.

e Provozni zaznamy (logy) serverli mohou obsahovat technické Udaje o pfipojeni (cas, IP
adresa, nazev mistnosti) pro Ucely provozu a feseni incidentl. Koédy PIN se do logli nezapisuji.

e Rozsah a doba uchovani Gdaju se fidi zdsadami zpracovani osobnich Udajl provozovatele.

5.3. Nahravani

e Sluzba neprovozuje nahravani schlizek na server ani vysilani do externich platforem.

o Pfipadné lokdlni nahravani vznikd vyhradné na zafizeni ucastnika, ktery ho spustil. Ostatni
Ucastnici jsou 0 ném v rozhrani upozornéni.

e Nahravate-li schlizku, odpovidate za to, Ze s tim Ucastnici souhlasi a Ze je o tom predem
informujete.

7 Ve

5.4. Zasady pouzivani

* Nepouzivejte sluzbu k nezdkonné €innosti, obtéZzovani ani k rozesilani spamu.
e Odkazy na neverejné schiizky a kody PIN sdilejte jen se zamyslenymi Gcastniky.

e Respektujte pokyny moderatora; ten mliZze ucastniky ztlumit nebo odebrat.

5.5. Dostupnost a podpora

e Sluzba je poskytovana ,tak jak je"; provozovatel mlze provadét udribu a omezeni bez
pfedchoziho upozornéni.

e Kontakt pro dotazy a Zadosti o vefejnou mistnost / telefonni ¢&islo: Jan Rozhon,
rozhon@cesnet.cz.

e Dalsi navody a informace: vidcon.cesnet.cz.
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