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1. Uvod - o sluzbé CESNET Meetings

CESNET Meetings je webova videokonferenéni sluzba provozovand sdruzenim CESNET na adrese

https://meet.cesnet.cz. Umoznuje online setkani s obrazem, zvukem, sdilenim obrazovky, textovym

chatem, délenim do podskupin a pfipojenim ucastnik( telefonem.

Sluzba je postavena na open-source platformé Jitsi Meet a bézi pIné v infrastrukture CESNET.

1.1. Co k pouzivani potrebujete

Pripojit se do schlizky, kterou uz nékdo vede — sta¢i odkaz nebo nazev mistnosti a webovy
prohlize¢. Zadné prihlaseni, 74dna instalace.

Zalozit / zahdjit vlastni schizku — potfebujete pfihlaseni pres edulD.cz, tedy Ucet vasi
domovské organizace zapojené do federace edulD.

PFipojit se telefonem — telefon a Cislo zfizené pro danou mistnost (viz Pripojeni telefonem —
samostatna prirucka).

P¥ihlaseni v kostce. Do kazdé mistnosti musi prvni uZivatel projit oknem ,musite se
prihlasit". U vefejnych mistnosti (které zfizuje a spravuje CESNET) je to jen jedno kliknuti
navic, nic se neovéruje; u ostatnich mistnosti probéhne skutecné prihlaseni pres edulD.cz.
Prvni uzivatel je zaroven moderator. Vsichni dalSi Ucastnici se pak pripojuji bez prihlaseni
— jen zadaji jméno.

Kdo se mizZe pfihlasovat pfes edulD. Zaméstnanci a studenti instituci zapojenych do ¢eské
akademické federace identit edulD. Hosté bez uctu se mohou pfipojit do libovolné jiz
bézici mistnosti; chranénou mistnost ale nezalozi.

1.2. Hlavni vlastnosti

Bez instalace. Na pocitadi i telefonu staci prohlize¢. Doporucené jsou prohlizece zaloZzené na
Chromiu (Google Chrome, Microsoft Edge); funguji i Firefox a Safari. Na telefonu je aplikace
Jitsi Meet volitelna, ne nutna.

Videokonference. Obraz a zvuk vice Ucastnikl, zobrazeni dlazdic i zvyraznéni aktivniho
mluvciho, statistiky mluveni.

Sdileni obsahu. Sdileni celé obrazovky, okna aplikace nebo karty prohlizece.

Spoluprace. Textovy chat (verejny i soukromy), zvednuti ruky, reakce, ankety, podskupinové
mistnosti (breakout rooms).

Zabezpeceni. Uzamceni mistnosti heslem, c¢ekarna (lobby), moderace zvuku a videa, volitelné
end-to-end Sifrovani.

Telefonni brana. Ucastnici se mohou do schlizky pripojit klasickym telefonnim hovorem
(pouze zvuk).


https://meet.cesnet.cz/
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2. Jak se pripojit

Tato stranka popisuje prvni vstup do schlizky. Pokud schizku sami zakladate, precCtéte si i
Konferen¢ni mistnosti a pfihlaseni — samostatna prirucka.

2.1. Co potrebujete

e Pocitac s prohlizecem — doporuceny jsou Google Chrome nebo Microsoft Edge (obecné
prohlizece zaloZzené na Chromiu). Funguiji i Firefox a Safari, nékteré funkce v nich ale mohou
byt omezené.

o Kameru a mikrofon — idedIné sluchatka s mikrofonem (potlaéi ozvénu).

e Stabilni pfipojeni k internetu.

Nic se neinstaluje ani neregistruje — na pocitaci i telefonu staci otevfit odkaz v prohlizeci. Na telefonu
muzete volitelné pouZit aplikaci Jitsi Meet (App Store, Google Play), ale neni potfeba.

2.2. Otevriete schizku
Mate dvé moznosti:

A) Mam odkaz. Kliknéte na odkaz ve tvaru https://meet.cesnet.cz/NazevMistnosti, ktery
jste dostali od organizatora.

B) Znam nazev mistnosti. Oteviete https://meet.cesnet.cz, do pole zadejte nazev mistnosti a kliknéte
na Zahdjit setkani.

_<_:e§net

CESNET Meetihgs

tutba sdruteni CESNET

Ndazvy mistnosti. NezdleZi na velikosti pismen (Porada a porada vedou do stejné
mistnosti). Vyhnéte se mezerdm a diakritice. Kdokoli, kdo nazev uhodne nebo zn3, se
muze pokusit vstoupit — pro neverejné schlizky volte delsi, Spatné uhodnutelny nazev,
nebo mistnost zabezpecte (viz Pro moderatory — samostatna pfirucka).


https://meet.cesnet.cz/
https://meet.cesnet.cz/

2.3. Obrazovka pred vstupem

NeZ vstoupite, zobrazi se obrazovka pfed vstupem (prejoin):

Vstoupit do setkani

Mytestroom

eV nahledu vidite svij obraz z kamery.

e Tladitky pfepnete, zda vstoupite s vypnutym mikrofonem / kamerou.

e Presikonu ozubeného kola mizete vybrat spravny mikrofon, kameru a reproduktor.
e Vyplite své jméno — uvidi ho ostatni Ucastnici.

e Kliknéte na Vstoupit do setkani.

Prohlize¢ se pti prvnim vstupu zeptd na povoleni pFistupu ke kamere a mikrofonu — povolte je, jinak
vas ostatni neuslysi a neuvidi.
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2.4. Vstup do mistnosti
Co se stane dal, zavisi na typu mistnosti:

e Schizka uz bézi — rovnou jste ve schiizce jako Ucastnik (jen zadate jméno).



e Jste prvni ve vefejné mistnosti — objevi se okno Cekd se na hostitele.... Kliknéte na Jsem
hostitel; probéhne jen lokdlni pfihlaseni (jedno kliknuti, bez hesla) a jste zpét v mistnosti jako
moderator.

e Jste prvni v chranéné mistnosti — objevi se totéZ okno. Kliknéte na Jsem hostitel a pfihlaste

se pres edulD (viz Konferenéni mistnosti a pfihlaseni — samostatna ptirucka).

o Mistnost ma PIN — prohlizec vas vyzve k zadani kédu; zadejte PIN od organizatora.

Prvni uZivatel = moderator. Okno s vyzvou k prihlaseni dostane vidy jen prvni ptichozi.
Vsichni dalsi se pfipojuji bez pfihlaseni.
Jsem host bez uUétu edulD a chranéna schiizka jesté nezacala. Do mistnosti se

nedostanete dfiv, neZ ji zalozi prvni prihlaseny uZivatel. Pockejte, aZ organizator schiizku
zahadji, a naCtéte stranku znovu.

2.5. Jazyk rozhrani

Vychozim jazykem je Cestina. Pfepnout Ize po vstupu v nabidce Dalsi akce (i) & Nastaveni - Vice -
Jazyk.



Nastaveni X
gy Zvuk Maximalni pocet icastnilu, kieré Ize pripnout na hlavni padium

1 v
Video

Virtualni pozadi Skryt viastni obraz

Oznémeni Jazyk
Profil

Fkratky

3. Priibéh schizky — ovladani

Po vstupu do mistnosti se veSkeré ovladani nachazi ve spodnim panelu. Tlacitka se podle Sitky okna
mohou schovavat do nabidky Dalsi akce (ikona : / ,eee").

3.1. Zakladni tlacitka

e Mikrofon — Ztlumi / zapne mikrofon. Sipka nad nim otevie vybér zafizeni. Tip: podrienim
mezerniku docasné ,,domluvite".

e Kamera - Vypne / zapne obraz. Sipka nad ni pfepina kameru.

e Sdilet obrazovku — Sdileni celé obrazovky, okna aplikace nebo karty prohlizece.

e Zvednout ruku — Signalizuje, Ze chcete mluvit. PfidrZzenim se zobrazi i nabidka reakci (emoji).
e Chat — Otevre postranni panel s chatem.

e Ucastnici — Panel se seznamem Uéastnika.

e Zobrazeni dlazdic — Pfepne mezi mfizkou vSech ucastnikl a zvyraznénim mluvciho.



e Pozvat lidi (ikona s ,,+") — Otevre dialog Pozvat dalsi lidi s odkazem na mistnost.

e Opustit (Cervené) — Odejdete ze setkani.

3.2. Nabidka , Dalsi akce"

MNastaveni vykonu
Zvetsit na celou obrazovku
MoZnosti zabezpeceni

Polls

Sdilet zvuk
Potlaceni Sumu

Vyberte pozadi

Statistiky Fe&niki

Mastaveni
Klavesove zkratky

VioZit setkani

ot

V tomto rozhrani obsahuje:

e Nastaveni vykonu — kvalita videa pfi slabsim pfipojeni.

e  Zvétsit na celou obrazovku.

e Moznosti zabezpeceni — lobby, heslo, Sifrovani (viz Pro moderatory — samostatna pfirucka).
o Polls — ankety (polozka zlstava anglicky).

o Sdilet zvuk — sdileni pouze zvuku z pocitace.

e Potlaceni Sumu.

e Vyberte pozadi — rozmazani nebo obrazkové pozadi (viz nize).

e  Statistiky Fecnika.

e Nastaveni — zvuk, video, jméno, jazyk, moderdatorskd nastaveni.

o Klavesové zkratky.



o Vlozit setkani — kod pro vloZeni schlizky na webovou stranku.

3.3. Nastaveni zvuku a videa
Dalsi akce - Nastaveni. Zafizeni jsou na kartach:

o  Zvuk —vybér mikrofonu a reproduktoru, tlacitko Vyzkouset zvuk.

o Video — vybér kamery.

Nastaveni

Zvuk Mikrofon

Video Pole mikrofonu (Technologie Intel® Smart Sound pro__

Virtualni pozadi
Povolit dodatecné potlaceni hiuku (BETA)
Oznameni
Moderator Zvukovy vjstup
Vyzkouset

Profil Vijchazi - Reprodukiory (Realtek( . v zvuk

3.4. Sdileni obrazovky

Tlacitkem Sdilet obrazovku zvolite v dialogu prohlizece celou obrazovku, okno aplikace, nebo kartu
prohlizece. Chcete-li prenaset i zvuk (napf. z videa), zapnéte v tomtéz dialogu volbu pro sdileni zvuku
— spolehlivé funguje u karty prohlizec¢e v Chrome/Edge.



Vyberte, co chcete sdilet s aplikaci meet.cesnet.cz

Web bude moci vidét obsah vaii obrazovky

Karta prohlizece Brave Cela obrazovka

Cela obrazovka

o)) Sdilet také viechny zvukové wistupy

3.5. Pozadi (rozmazani / obrazek)

Dal3i akce - Vyberte pozadi (nebo Nastaveni - Virtualni pozadi). Na vybér je Zadné, Lehké
rozmazani, Rozmazat, pfipravené obrazky, nebo pres Pridat pozadi vlastni obrazek. Funguje nejlépe
v Chrome/Edge; na slabsim pocitaci zvySuje zatéz procesoru.
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Nastaveni

Zvuk
Video
Virtualni pozadi

Oznameni

3.6. Chat, ruka a reakce

e Chat je spolecny pro celou mistnost; nahofe v poli pfijemce lze pfepnout na soukromou
zpravu konkrétnimu ucastnikovi (panel se jmenuje ,,Chat").

e Zvednuta ruka se zobrazi u vaseho jména a moderator ji vidi v panelu ucastnikd.

e Reakce (emoji) se kratce zobrazi pres vase dlazdice.




3.7. Zobrazeni
e DlaZdice — mrizka vSech ucastnikd.
e  Zvyraznéni mluvéiho — velky obraz aktudlniho mluvciho, ostatni mensi.
o Dlazdici Ize pFipnout, aby zlstala velka.

o Nastaveni vykonu umozni snizit kvalitu videa pti slabSim pFipojeni.

3.8. Anketa (Polls)

Dalsi akce - Polls - zadejte otazku a odpovédi - odeslete. Vysledky vidi vSichni v panelu anket.
Ankety plati po dobu trvani schizky.

’ r

3.9. Nahravani a vysilani

Sluzba neposkytuje nahravani na server ani vysilani (live stream) do externich platforem. Pokud vam
klient nabidne lokalni nahravani, soubor vznikd pouze na pocitaci toho, kdo nahravani spustil, a
ostatni Ucastnici jsou o nahravani upozornéni. O jakémkoli zaznamu vidy dopfedu informujte
Ucastniky (viz Podminky sluzby a soukromi — samostatna pfirucka).

4. Reseni potizi
4.1. Zvuk a mikrofon

Ostatni mé neslysi.

1. Zkontrolujte, Ze nemate ztlumeny mikrofon (tlacitko mikrofonu v panelu neni preskrtnuté).

2. i -> Nastaveni - Zvuk — je vybrany spravny mikrofon? Ukazuje indikator pfi mluveni
vychylku?

12



3. Povolili jste prohlizeéi pfistup k mikrofonu? V adresnim Fadku kliknéte na ikonu zamku /
kamery a ptistup povolte, pak stranku naététe znovu.

4. Nepouziva mikrofon jind aplikace (Teams, Zoom, Discord)? Zavrete ji.
Neslysim ostatni.

e Zkontrolujte hlasitost systému a vybér reproduktoru v Nastaveni = Zvuk; prehrajte zkusebni
tén (Vyzkouset zvuk).

e Mate-li sluchatka i reproduktory, ovérte, Ze zvuk jde do téch, co mate na usich.
Ozvéna, piskani.

e Ozvénu zplsobuje mikrofon snimajici zvuk z reproduktor(. Pouzijte sluchatka.

e Poproste ostatni, at se ztlumi, kdyz nemluvi; ,vinika" poznd moderator podle indikatoru

mluveni.

4.2. Kamera

Ostatni mé nevidi.

Tlacitko kamery v panelu neni pfeskrtnuté.

: = Nastaveni - Video — je vybrana sprdvna kamera?

1
2
3. Povolte prohlizeci pristup ke kamefre (ikona v adresnim radku), pak nactéte stranku znovu.
4. Kameru nepouziva jina aplikace.

5

U externi kamery zkuste jiny USB port.

4.3. Vstup do mistnosti
Vidim ,,Ceka se na hostitele..." a nic se nedéje.

e Do béiné (chranéné) mistnosti se dostanete aZz po prihlaseni. Kliknéte na Jsem hostitel a
pfihlaste se pres edulD.
e Nemadte-li ucet edulD, je to mistnost, kterou musi nejdfiv zaloZit pfihlaSeny moderator —

pockejte, az schiizku zahaji, a nactéte stranku znovu.
e U veiejné mistnosti probéhne prihlaseni automaticky béhem par sekund; pokud dialog

nezmizi, nactéte stranku znovu (F5).
Pfihlaseni pfes edulD selhava / stranka se stale vraci zpét.

e Zkuste jiny prohlize¢ nebo anonymni okno (blokované cookies tfetich stran mohou pfihlaseni
rozbit).
e Qvérte, Ze se hlasite pod spravnou domovskou organizaci.

e  Pfetrvava-li to, kontaktujte podporu a uvedte ¢as pokusu a nazev organizace.

Mistnost po mné chce heslo / PIN.
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e Jde o zabezpecenou mistnost. Zadejte PIN od organizatora; na velikosti pismen zalezi. Viz
Konferencni mistnosti — samostatnd prirucka.

4.4. Obraz a vykon
Trhany obraz, zpozdény zvuk, ,,slabé pfipojeni".

e > Nastaveni vykonu — sniZte kvalitu videa nebo pfepnéte na jen zvuk.
e Vypnéte vlastni kameru, kdyZz nemluvite.

e Ukoncete stahovani a jiné aplikace zatéZujici sit; prejdéte na kabel.
Sdileni obrazovky nejde / je vidét ¢erna plocha.

e V macOS povolte prohlize¢i Nahravani obrazovky v Nastaveni systému -> Soukromi a
zabezpeceni, pak prohlize¢ restartujte.

e Pro sdileni zvuku videa sdilejte kartu prohliZece a zaskrtnéte Sdilet zvuk (Chrome/Edge).
4.5. Telefonni pripojeni
Viz Pfipojeni telefonem — Redeni potizi — samostatnd pfirucka.
4.6. Nic z toho nepomohlo

Kontaktujte podporu sluzby (viz Podminky sluzby a soukromi — samostatna pfirucka) a uvedte:

e ndzev mistnosti a priblizny Cas,

e jméno a verzi prohlizeCe a operaéni systém,

co jste délali a co se stalo,

idedIné snimek obrazovky s chybou.
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